Zahlungserinnerung zur Rechnung Nr. 1234567

Sehr geehrter Herr Kunde,

gut, dass einer den Uberblick behilt: Mein Computer. Er hat mir gerade
mitgeteilt, dass Sie die Rechnung vom ... noch nicht bezahlt haben.

Zur Erinnerung: Am 25. Januar habe ich fur Sie das Kommunikations-
training mit 20 Teilnehmern geleitet. Dabei haben wir konkrete Praxis-
module erarbeitet. Meine Rechnung fiir diese Leistungen habe ich Ihnen
am 26. Januar geschickt. Der Rechnungsbetrag: ...

Verschoben - vergessen — verloren?

Was auch immer der Grund ist, bitte Gberweisen Sie jetzt, spatestens bis
zum: FRIST

Eine Kopie der Original-Rechnung habe ich Thnen nochmals beigelegt.

Meine Kontonummer: 1234567
Sparkasse Musterstadt, BLZ 111 111 11

Gibt es Fragen oder Unklarheiten? Dann rufen Sie mich bitte an.

Schiine GriiBe

PS: Sie haben in der Zwischenzeit bereits bezahlt? Dann sage ich herz-
lichen Dank!






